
GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL

Divisão de Compras

Edital de Dispensa de Licitação Nº 07/2020

O presente edital e seus anexos fornecem aos interessados os elementos necessários para a
apresentação de propostas para o fornecimento de materiais de expediente para o Metrô-DF,
conforme especificações do Anexo I – Termo de Referência deste edital. O procedimento de escolha
do fornecedor será por dispensa de licitação, nos termos do inciso II, do art 29 da Lei 13.303/2016 e
do inciso II, do art. 156 do Regulamento de Licitações e Contratos do Metrô-DF.

Esta contratação des.na-se exclusivamente a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos
termos da Lei Complementar nº 123/2006 c/c o art. 25, da Lei Distrital nº 4.611/2011. Serão
inabilitadas as empresas que não estiverem na condição de entidade preferencial.

1. DOS ITENS

1.1. Os itens a serem adquiridos serão conforme especificações, quan.ta.vos e condições
de fornecimento constantes do Termo de Referência, Anexo I deste edital.

 

2. DO PRAZO LIMITE PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATÉ: 9:00 do dia 10/03/2020.

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 9:00 do dia 10/03/2020.

INÍCIO DA DISPUTA DE LANCES: 9:15 do dia 10/03/2020.

ENDEREÇO ELETRÔNICO: www.licitacoes-e.com.br

NÚMERO DA LICITAÇÃO: 806487

2.1. Todas as referências de tempos, no aviso e durante a sessão pública observarão,
obrigatoriamente, o horário de Brasília – DF e, dessa forma, serão registradas no sistema eletrônico.

2.2. Não havendo expediente ou outro fato superveniente que impeça a realização na data
marcada para a abertura da etapa de lances, ficará a reunião adiada para o primeiro dia ú.l
subsequente, no mesmo local e hora, salvo disposições em contrário.

 

3. DAS PROPOSTAS

3.1. A Proposta Comercial deverá ser apresentada de acordo com o Anexo III deste edital e
em conformidade às exigências abaixo, sob pena de ser desconsiderada:

3.1.1. constar os dados das empresas interessadas (nome empresarial, representante
legal, CNPJ, endereço, CEP, telefone e e-mail);

3.1.2. estar escrita, em língua portuguesa, e não conter emendas, rasuras ou entrelinhas;

3.1.3. ser assinada por pessoa que detenha poderes para isso, cujo nome deverá constar
claramente abaixo da assinatura, em carimbo ou da.lografado, e ser rubricada nas folhas
anteriores, quando houver;

3.1.4. conter a descrição detalhada do objeto e do produto proposto, como marca e
modelo, quando for o caso, e quaisquer outras caracterís.cas que possam ser averiguadas
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quando de sua entrega;

3.1.5. conter o valor unitário e total para o(s) item(ns) cotado(s), em moeda nacional, já
considerado e incluso todos os custos necessários tais como impostos (inclusive, e quando for o
caso, o Diferencial de Alíquota Interestadual de ICMS), taxas, tributos e quaisquer outras
despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitação, para entrega no local
indicado neste edital, nada mais sendo lícito pleitear a esse título;

3.1.6. conter prazo de entrega de 20 (vinte) dias corridos, contados da assinatura do
recibo da Nota de Empenho, conforme item 8.1 do Termo de Referência, Anexo I deste edital;

3.1.7. conter prazo de validade da proposta de no mínimo de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data de sua apresentação;

3.1.8. conter prazo de garan.a de 12 (doze) meses, contados do recebimento defini.vo
do objeto;

3.1.9. apresentar prova de regularidade demonstrando situação regular no cumprimento
dos encargos sociais instituídos por lei, em plena validade, compreendendo:

3.1.9.1. Cer.dão Conjunta Nega.va de Débitos rela.vos a Tributos Federais e à
Dívida A.va da União, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional – PGFN ou
pela Secretaria da Receita Federal – SRF, abrangendo as contribuições sociais da Lei nº
8.212/1991;

3.1.9.2. Cer.ficado de Regularidade de situação junto ao FGTS - CRF, emi.do pela
Caixa Econômica Federal – CEF;

3.1.9.3. Cer.dão Nega.va de Débito para com a Fazenda Estadual e Municipal ou
Cer.dão Nega.va de Débito para com o Distrito Federal (CND do GDF), para empresa
sediada, domiciliada ou com filial no Distrito Federal;

3.1.9.4. Cer.dão Nega.va de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Posi.va com Efeitos de
Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho – TST.

3.1.10. A empresa proponente deverá apresentar ainda, conforme modelos constantes do
Anexo II deste edital:

3.1.10.1. Declaração de Sustentabilidade Ambiental;

3.1.10.2. Declaração do Fornecedor nos termos do art. 84, parágrafo único, do
Regulamento Interno de Licitações e Contratos do METRÔ-DF;

3.1.10.3. Declaração que não incorre nas vedações previstas no Decreto nº 39.860, de
30 de maio de 2019, que dispõe sobre a proibição de par.cipação, direta ou indiretamente,
de licitação, contratação, execução de obra ou serviço e do fornecimento de bens a eles
necessários agentes públicos de órgãos ou en.dades da Administração Pública Direta ou
Indireta do Poder Executivo do Distrito Federal contratante ou responsável pela licitação;

3.1.10.4. Termo de Compromisso de Conduta Ética e de Combate à Corrupção;

3.1.10.5. Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do úl.mo exercício social, já
exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da
empresa, vedada a sua subs.tuição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser
atualizados por índices oficiais quando encerrado há mais de 3 (três) meses da data de
apresentação da proposta, no caso de empresa cons.tuída no exercício social vigente,
admite-se a apresentação de balanço patrimonial e demonstrações contábeis referentes ao
período de existência da sociedade.

3.2. Caso o prazo de que trata o item 3.1.7 não esteja expressamente indicado na proposta,
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o mesmo será considerado como aceito para efeito de julgamento.

3.3. As empresas inscritas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF
ficam dispensadas de apresentar a documentação relacionada no subitem 3.1.9 deste edital caso as
certidões estejam dentro do prazo de validade.

3.4. No ato de recebimento das propostas será verificada a validade dos documentos,
mediante consulta “on-line”, ficando a proponente obrigada a apresentar, juntamente com a proposta,
aqueles porventura vencidos.

3.5. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação será verificará o
eventual descumprimento das condições de par.cipação, especialmente quanto à existência de
sanção que impeça sua contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

3.5.1. Cadastro Nacional de Condenações por Improbidade Administrativa – CNIA;

3.5.2. Cadastro de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS da Controladoria Geral da
União;

3.5.3. Cadastro de Inidôneos e Cadastro de Inabilitados do Tribunal de Contas da União –
TCU;

3.5.4. Sistema de Cadastro Único de Fornecedores – SICAF;

3.5.5. Portal da Transparência do Distrito Federal.

3.6. Os prazos de validade/garan.a que trata o subitem 3.1.8 serão contados a par.r da
data de recebimento do material/execução dos serviços e ateste da Nota Fiscal pelo METRÔ-DF.

3.7. Durante o prazo de validade/garan.a do material/serviço o fornecedor fica obrigado a
subs.tuir a(s) unidade(s)/lote(s) que apresentar(em) defeito(s) no prazo máximo de 10 (dez) dias, a
contar do recebimento da notificação por parte do METRÔ-DF.

 

4. DA ENTREGA DOS MATERIAIS

4.1. O(s) material(is)/serviço(s) deverá(ão) ser entregue(s)/prestado(s), de forma integral,
após o recebimento da Nota de Empenho ou assinatura do contrato.

4.2. Os materiais deverão ser entregues no Almoxarifado Central da Companhia do
Metropolitano do Distrito Federal – Metrô-DF, localizado no Bloco C do Complexo Administra.vo e
Operacional, sito à Avenida Jequi.bá, Lote 155, Águas Claras – DF, CEP 71.929-540. Nos horários de
08:00 às 11:30 e de 13:30 às 16:30, de segunda a sexta-feira exceto feriados.

4.3. Demais condições para recebimento do objeto estão disciplinados no item 10 do Termo
de Referência, Anexo I deste edital.

 

5. DAS CONDIÇÕES

5.1. Após a convocação no sistema pelo Coordenador da dispensa de licitação, a proponente
deverá anexar ao sistema Licitações-e sua proposta e demais documentos que porventura lhe sejam
solicitados, de forma a comprovar o cumprimento às exigências con.das deste edital. Adicionalmente,
os documentos poderão ser encaminhados para o e-mail: licitacao@metro.df.gov.br.

5.2. A(s) proposta(s) será(ão) avaliada(s) pela Divisão de Compras – ARCO, juntamente
com a área técnica e analisará aquela(s) mais vantajosa(s) para o METRÔ-DF.

5.3. Havendo a necessidade de diligência, sob pena de desclassificação em caso de
descumprimento, os documentos reme.dos por meio eletrônico poderão ser solicitados a qualquer
momento em original, por cópia auten.cada, ou original acompanhada de cópia para auten.cação por
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servidor da Administração. Nesse caso, os documentos deverão ser protocolados, no prazo a ser
estabelecido, junto à Divisão de Compras - ARCO da Companhia do Metropolitano do Distrito Federal -
METRÔ-DF, localizada no térreo do Centro Administra.vo e Operacional - CAO,  sito à Avenida
Jequitibá nº 155 (Águas Claras) - Brasília-DF, CEP: 71.929-540.

5.4. A apresentação de proposta de acordo com as exigências estabelecidas neste
instrumento, não gera direito à contratação da empresa que a oferecer.

5.5. A apresentação da proposta obriga a empresa proponente a sustentá-la durante o seu
prazo de validade, a se subordinar às cláusulas aqui estabelecidas.

5.6. O julgamento das propostas será efetuado pelo critério de menor preço por item,
entre os participantes que atenderem a todas as exigências do presente edital.

5.7. O valor esCmado pelo METRÔ-DF será sigiloso até o início da fase de julgamento
das propostas, após a disputa de lances, conforme art. 42, do Regulamento de Licitações e Contratos
do Metrô-DF e constituirão referencial máximo para a admissibilidade da proposta.

5.8. Em caso de empate entre 2 (duas) propostas, serão u.lizados, na ordem em que se
encontram enumerados, os seguintes critérios de desempate, conforme:

5.8.1. Disputa final, em que os proponentes empatados poderão apresentar nova
proposta fechada, em ato conXnuo ao encerramento da etapa de julgamento, conforme descrito
no Art. 141 do Regulamento de Licitações e Contratos do Metrô-DF;

5.8.2. Avaliação do desempenho contratual prévio dos proponentes, desde que exista
sistema objetivo de avaliação instituído;

5.8.3. Aqueles critérios estabelecidos no art. 3º da Lei nº 8.248, de 23 de outubro de
1991, e no § 2º do art. 3º da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993;

5.8.4. Sorteio.

5.9. O METRÔ-DF poderá admi.r propostas ou documentos que apresentem vícios de forma
ou erros evidentes, sempre que estes vícios não abranjam questões substan.vas ou que sua correção
não viole o princípio de igualdade dos proponentes.

5.10. Poderão ser solicitadas informações complementares ao objeto oferecido quando esta
Companhia entender necessário.

5.11. Acatando a(s) proposta(s) que ofereça(m) o(s) menor(es) preço(s) global(is) do(s)
lote(s) e demais condições para sua aceitação, esta Companhia procederá a contratação, que se
regerá pelas cláusulas aqui dispostas, além daquelas constantes do Anexo I – Termo de Referência
deste edital.

 

6. DO PAGAMENTO

6.1. As empresas com sede ou domicílio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais
ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serão feitos exclusivamente, mediante
crédito em conta corrente, em nome do beneficiário junto ao Banco de Brasília S/A – BRB. Para tanto
deverão apresentar o número da conta corrente e agência onde deseja receber seus créditos, de
acordo com o Decreto nº 32.767 de 17/02/2011.

6.1.1. Excetuam-se desta obrigatoriedade as empresas de outros Estados da Federação
que, comprovadamente, não possuam filiais e/ou representação no Distrito Federal, devendo
neste caso, indicar o número de sua conta-corrente, bem como a agência do estabelecimento
bancário.

6.2. O METRÔ-DF efetuará o pagamento relativo à Nota de Empenho após o cumprimento da

Edital - DL Nº 07/2020 (36180531)         SEI 00097-00018750/2019-33 / pg. 4



obrigação por parte da contratada, devidamente atestada pelo setor competente.

6.3. O prazo para pagamento será de até 15 (quinze) dias, após a apresentação da Nota
Fiscal e do recebimento defini.vo por parte da Companhia do Metropolitano do Distrito Federal -
METRÔ-DF.  

6.4. Para efeito de pagamento a empresa contratada deverá apresentar os documentos, em
vias originais ou devidamente autenticados, abaixo relacionados:

6.4.1. Cer.dão Conjunta Nega.va de Débitos rela.vos a Tributos Federais e à Dívida
A.va da União, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional – PGFN ou pela Secretaria
da Receita Federal – SRF, abrangendo as contribuições sociais da Lei nº 8.212/1991;

6.4.2. Cer.dão de Regularidade do FGTS (CRF) emi.do pela Caixa Econômica Federal –
CEF, em plena validade;

6.4.3. A empresa sediada, domiciliada ou com filial no Distrito Federal, deverá
apresentar, também, prova de quitação com a Fazenda do Distrito Federal (Cer.dão Nega.va de
Débitos para com o Distrito Federal), em plena validade;

6.4.4. Cer.dão Nega.va de Débitos Trabalhistas ou Cer.dão Posi.va de Débitos
Trabalhistas, com Efeito, de Negativa.

6.5. A CONTRATADA fica obrigada a emi.r Nota Fiscal Eletrônica – NF-E, modelo 55, em
subs.tuição à nota fiscal modelo 3 ou 3-A, a par.r de 1º de abril de 2014, conforme dispõe a Portaria
403/2009, com redação dada pela Portaria  nº 259/2013.

6.6. Se, eventualmente, ocorrer atraso imputável ao METRÔ-DF no pagamento rela.vo ao
fornecimento dos materiais/prestação dos serviços, o valor devido será corrigido monetariamente,
desde o vencimento da obrigação até o efe.vo pagamento, de acordo com a variação pró-rata-
tempore da TR (Taxa Referencial) divulgada pelo Banco Central do Brasil.

6.7. Documentos de cobrança rejeitados por erros ou incorreções em seu preenchimento
serão formalmente enviados à CONTRATADA, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis contados da
data de sua apresentação.

6.8. Em caso de rejeição da Nota Fiscal/Fatura, mo.vada por erro ou incorreções, o prazo de
pagamento passará a ser contado a partir da data da nova protocolização.

 

7. DAS PENALIDADES

7.1. Comete infração administra.va, nos termos do RILC - Metrô-DF, o
proponente/adjudicatário que:

7.1.1. Participar de licitação quando estiver sujeito a vedação ou impedimento;

7.1.2. Deixar de entregar documentação exigida para o procedimento, depois apresentar
declaração dando ciência de que cumpre plenamente os requisitos de habilitação;

7.1.3. Apresentar documentação ou declaração falsa;

7.1.4. Não manter sua proposta;

7.1.5. Não celebrar o contrato, se for o caso, quando convocado dentro de prazo de
validade a sua proposta;

7.1.6. Comportar-se de modo inidôneo;

7.1.7. Cometer crime previsto na Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993

7.2. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às
condições de par.cipação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
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condições de par.cipação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
proponentes, em qualquer momento da escolha do fornecedor, mesmo após o encerramento da fase
de lances.

7.3. Pela inexecução total ou parcial do contrato, pela execução extemporânea de
obrigações contratuais, pelo descumprimento de qualquer cláusula contratual, pelo retardamento do
início da execução do contrato, pelo comportamento fraudulento ou inidôneo do contratado e por
outras ações ou omissões previstas no contrato e seus anexos, nos termos da Lei nº 13.303/2016, o
METRÔ-DF poderá, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sanções:

7.3.1. Advertência;

7.3.2. Multa, na forma prevista no instrumento convocatório ou no contrato;

7.3.3. Suspensão temporária de par.cipação em licitação e impedimento de contratar
com o METRÔ-DF, por prazo não superior a 2 (dois) anos.

7.3.4. As sanções previstas nos subitens 7.3.1 e 7.3.3 deste ar.go poderão ser aplicadas
juntamente com a sanção do subitem 7.3.2.

7.3.5. A aplicação das sanções previstas neste ar.go não impede a rescisão do contrato
e não exime o contratado da responsabilidade de ressarcir e/ou indenizar o METRÔ-DF e/ou
terceiros por eventual enriquecimento sem causa, lucros cessantes e/ou perdas e danos.

7.4. As sanções previstas no subitem 7.3.3, poderão também ser aplicadas às empresas ou
aos profissionais que, em razão dos contratos firmados com o Metrô - DF:

7.4.1. Tenham sofrido condenação defini.va por pra.carem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

7.4.2. Tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação;

7.4.3. Demonstrem não possuir idoneidade para contratar com o METRÔ-DF em virtude
de atos ilícitos praticados.

7.5. Toda sanção só poderá ser aplicada após regular processo administra.vo, devendo a
defesa prévia do interessado, no respec.vo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias úteis
a contar do recebimento de no.ficação, onde deverão estar indicados os fundamentos de fato e de
direito e as sanções que se pretende aplicar.

7.5.1. A multa será descontada de eventuais pagamentos devidos ao contratado e/ou da
garantia contratual.

7.5.2. Se a multa for de valor superior ao valor de eventuais pagamentos devidos e da
garan.a prestada, além da perda desta, responderá o contratado pela sua diferença, mediante
cobrança judicial.

7.6.  A multa terá os seguintes percentuais como parâmetro padrão:

7.6.1. 0,1% (um décimo por cento) por dia, sobre o valor atualizado do contrato, até o
limite de 10% (dez por cento), em caso de descumprimento da obrigação de implementar e
manter Programa de Integridade, quando for o caso;

7.6.2. 0,33% (trinta e três centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material
ou na execução dos serviços, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas
em atraso, até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até
30 (trinta) dias de atraso;

7.6.3. 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega dos
materiais e/ou na execução dos serviços, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o
montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, em caráter excepcional, e a critério
do METRÔ-DF, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, não podendo ultrapassar o valor
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previsto para o inadimplemento completo da obrigação contratada;

7.6.4. 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, por descumprimento dos
prazos de entrega, sem prejuízo da aplicação das multas previstas nos incisos II e III deste artigo;

7.6.5. 15% (quinze por cento) em caso de recusa injus.ficada do adjudicatário em assinar
o contrato ou re.rar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo METRÔ-DF,
recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusão do serviço, ou rescisão do
contrato, calculado sobre a parte inadimplente;

7.6.6. Até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de
qualquer cláusula do contrato, exceto prazo de entrega.

7.6.7. O tempo de atraso, para efeito de cálculo de multa, será contado em dias
corridos, a par.r do dia seguinte ao do vencimento do prazo de execução do contrato, se
dia de expediente normal no METRÔ-DF, ou no primeiro dia útil seguinte.

7.6.8. O atestado da autoridade pública da existência e aplicação do Programa de
Integridade faz cessar a aplicação da multa prevista no subitem 7.6.1 deste ar.go, sem
prejuízo da cobrança pelo período de efetivo descumprimento.

7.7. É assegurado ao METRÔ-DF o direito de realizar retenções cautelares de pagamentos
devidos enquanto perdurar os procedimentos administrativos para a aplicação de sanções.

7.8. O prazo de suspensão temporária de par.cipação em licitação e impedimento de
contratar com o METRÔ-DF deverá ser arbitrado ao proponente ou contratado de acordo com o
seguinte:

7.8.1. Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de advertência, o contratado
permanecer inadimplente;

7.8.2. Por até 90 (noventa) dias, quando deixar de entregar no prazo estabelecido no
edital os documentos e anexos exigidos em licitação realizada na modalidade pregão presencial
ou eletrônico;

7.8.3. Por até 12 (doze) meses, quando o proponente, na modalidade pregão, convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta, não celebrar o contrato, ensejar o retardamento na
execução do seu objeto, falhar ou fraudar na execução do contrato;

7.8.4. Por até 24 (vinte e quatro) meses, quando o proponente e/ou contratado:

7.8.4.1. Apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados,
obje.vando obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicação do objeto
da licitação;

7.8.4.2. Pra.car atos ilícitos visando frustrar os obje.vos do procedimento de
escolha de terceiros;

7.8.4.3. Não efetuar o pagamento de multas aplicadas pelo METRÔ-DF.

7.9.  A competência para aplicar as sanções previstas neste Capítulo é do Diretor da
Unidade Demandante, cabendo recurso contra a sua decisão, dirigido ao Diretor-Presidente do
METRÔ-DF, no mesmo prazo oferecido para defesa prévia, a contar da data do recebimento da
notificação da decisão pelo contratado.

7.9.1. A decisão deverá ser fundamentada, inclusive quanto à proporcionalidade da
sanção aplicada em função da natureza e da gravidade da falta cometida.

7.9.2. Se a Unidade Demandante es.ver diretamente subordinada ao Diretor-Presidente,
o recurso será julgado pela Diretoria Colegiada do METRÔ-DF.

7.10. O METRÔ-DF deverá informar os dados relativos às sanções aplicadas a contratados, de
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forma a manter atualizado o Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS, de que
trata o art. 23 da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.

7.10.1. O fornecedor incluído no cadastro referido no item 7.10 não poderá disputar
licitação ou participar, direta ou indiretamente, da execução de contrato.

7.10.2. Serão excluídos do cadastro referido, a qualquer tempo, fornecedores que
demonstrarem a superação dos motivos que deram causa à restrição contra eles promovida.

7.11. As penalidades aplicadas pelo METRÔ-DF deverão ser igualmente registradas no
Sistema de Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, ins.tuído pelo Decreto nº 25.966, de 23 de
junho de 2005, e no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF, ins.tuído pela
Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 05, de 26 de maio de 2017.

7.11.1. A exclusão de registro de penalidade se dará de acordo com as normas aplicáveis
a cada sistema de cadastro de fornecedores.

 

8. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

8.1. A Companhia do Metropolitano do Distrito Federal reserva-se o direito de aceitar ou não
a proposta, no todo ou em parte, por conveniência administra.va, técnica ou financeira, sem que isso
gere direito a reclamação ou indenização de qualquer natureza por parte de qualquer firma
interessada.

8.2. Qualquer solicitação de prorrogação de prazo deverá ser feita por escrito, devidamente
protocolizada na sede da contratante, dentro do prazo fixado para o entrega dos materiais, sendo
liminarmente indeferido o pedido que não observar estas condições.

8.3. O futuro instrumento contratual, decorrente do presente certame licitatório, não induz
analogia aos Xtulos de crédito para efeito de circulação, hipótese em que a CONTRATADA incorrerá
nas penas previstas em norma competente. O protesto indevido de qualquer Xtulo do METRÔ-DF,
garante ao mesmo o direito de glosar das faturas da CONTRATADA, o custo para regularização da
situação, independentemente da aplicação das penalidades legais.

8.4. Outras situações não previstas neste edital serão decididas pela Companhia do
Metropolitano do Distrito Federal - METRÔ-DF.

8.5. Fazem parte integrante deste edital, os seguintes Anexos:

8.5.1. Anexo I - Termo de Referência;

8.5.2. Anexo II - Modelos de Declarações;

8.5.3. Anexo III - Modelo de Proposta.

8.6. Esclarecimentos adicionais poderão ser ob.dos nos telefone: 3353-7158 / 3353-7112 /
3353-7146 ou no endereço informado no item 5.2 deste edital.

8.7. A contratada deverá cumprir integralmente o disposto na Lei 12.846/2013.

8.8. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate à Corrupção, no telefone 0800-6449060.

Brasília, 03 de março de 2020.

 

Anderson Luiz Senna Costa

Divisão de Compras
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL

Divisão de Patrimônio e Almoxarifado

Termo de Referência - METRO-DF/DAD/ARM/ARPA  

   

   

1. OBJETO

1.1. Aquisição de Materiais de Expediente (canetas, pastas, papel A4...).

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisição de materiais de expediente é imprescindível à Companhia do Metropolitano
do Distrito Federal, para suprir às necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, reposição
de estoque, bem como para dar atendimento, de forma sa5sfatória, às constantes demandas dos
setores administra5vos e Operacionais, na obtenção de materiais para o desenvolvimento das
a5vidades da Companhia, visando manter o pleno funcionamento das a5vidades pelo período de 12
(doze) meses, conforme estimativa (32651847).

3. ESPECIFICAÇÃO, QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO.

3.1.   O material a ser adquirido deverá estar conforme especificado na tabela abaixo e nos
termos e condições constantes neste Termo de Referência.

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNID. QTD.

1 APONTADOR METÁLICO PARA LÁPIS DE MADEIRA Nº 2, LÂMINA INOXIDÁVEL UN 81

2 BANDEJA CORRESPONDÊNCIA SIMPLES, MATERIAL: ACRÍLICO FUMÊ, COMPRIMENTO: 37CM, LARGURA: 25CM,
ALTURA 3CM. UN 25

3 BANDEJA CORRESPONDÊNCIA DUPLA, MATERIAL: ACRÍLICO FUMÊ, COMPRIMENTO: 37CM, LARGURA: 25CM,
ALTURA 3CM. TIPO: COM 2 (DUAS) BANDEJAS DE ENTRADA E SAÍDA DE DOCUMENTOS. UN 26

4 BARBANTE EM ALGODÃO EM ROLO DE 200 GRAMAS RL 2

5 BLOCO DE RECADO AMARELO, 76X102MM, AUTO ADESIVO, 100 FOLHAS BL 68

6 CANETA ESFEROGRÁFICA ESCRITA MEDIA, COR VERMELHA, CORPO PLASTICO POLIDO TRANSPARENTE,
SEXTAVADO, COMPRIMENTO TOTAL 144MM UN 119

7 CANETA MARCA TEXTO, MATERIAL CORPO: PLÁSTICO, COR: AMARELA. UN 84

8 CLIPE, MATERIAL: METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, TAMANHO: Nº 00, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: CAIXA COM 100 UNIDADES CX 123

9 CLIPE, MATERIAL: METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, TAMANHO: Nº 02, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: CAIXA COM 100 UNIDADES. CX 181

10 CLIPE, MATERIAL: METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, TAMANHO: Nº 03, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: CAIXA COM 100 UNIDADES. CX 51

11 COLA, MATERIAL: PLÁSTICA, APRESENTAÇÃO: INSTANTÂNEA, BRANCA, ATÓXICA, APLICAÇÃO: PAPEL,
UNIDADE DE FORNECIMENTO: FRASCO COM 90 GRAMAS. UN 57

12 COLA, MATERIAL: PLÁSTICA, APRESENTAÇÃO: ADESIVO INSTANTÂNEA, APLICAÇÃO: MÚLTIPLA, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: TUBO COM NO MÍNIMO 20 GRAMAS. UN 15

13 CORRETOR LÍQUIDO, MATERIAL: PIGMENTO BRANCO EM SOLUÇÃO AQUOSA, ATÓXICO, APLICAÇÃO:
CORREÇÕES GRÁFICAS, PRAZO DE VALIDADE: 2 ANOS, UNIDADE DE FORNECIMENTO: FRASCO 18 ML. UN 86

14 ESTILETE COM LAMINA DE 18 MM UN 35
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15 ETIQUETA INKJET+LASER+COPIADORA, FOLHAS TAMANHO CARTA. ETIQUETA TAMANHO 25,4 X 66,7MM,
CAIXA/PCT COM NO MÍNIMO 100 FOLHAS CONTENDO 30 ETIQUETAS POR FOLHA. PCT 8

16 EXTRATOR DE GRAMPOS, MATERIAL: METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, TIPO: ESPÁTULA. UN 21

17 FITA ADESIVA, MATERIAL: PAPEL CREPE, LARGURA: 19MM, COMPRIMENTO: 50M, TIPO FACE: MONOFACE,
UNIDADE DE FORNECIMENTO: ROLO COM 50M. UN 276

18 FITA ADESIVA DUPLA FACE VHB SILICONADA, INDICADA PARA FIXAÇÃO DE PLACAS DE IDENTIFICAÇÃO, COM
FORTE ADESÃO À SUPERFÍCIE, RESISTENTE A SOLVENTES. MEDIDA: 19MM x 2M COM 0,5MM DE ESPESSURA. UN 10

19 FITA ADESIVA PARA EMPACOTAMENTO, MATERIAL: EM PVC, COR: TRANSPARENTE, MEDIDAS: LARGURA:
50MM, UNIDADE DE FORNECIMENTO: ROLO COM 50M. UN 57

20 FITA ADESIVA, MATERIAL: TRANSPARENTE, LARGURA: 12MM, UNIDADE DE FORNECIMENTO: ROLO COM 30M. UN 141

21 GRAFITE, MATERIAL: GRAFITA, DIÂMETRO: 0,7 MM, DUREZA: HB, UNIDADE DE FORNECIMENTO: TUBO COM 12
UNIDADES. TB 12

22 GRAFITE, MATERIAL: GRAFITA, DIÂMETRO: 0,9 MM, DUREZA: HB, UNIDADE DE FORNECIMENTO: TUBO COM 12
UNIDADES. TB 10

23
GRAMPEADOR, MATERIAL: ESTRUTURA METÁLICA, TIPO: MESA, REFERÊNCIA GRAMPO: 26/6, PINTURA: EPÓXI,
CAPACIDADE GRAMPEAMENTO: 10 A 15 FOLHAS (GRAMATURA DO PAPEL DE 75G/M2), MEDIDAS DA BASE: 10
A 13 CM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM TAMPA EM POLIPROPILENO.

UN 71

24 GRAMPO GRAMPEADOR, MATERIAL: ARAME DE AÇO, TRATAMENTO SUPERFICIAL: GALVANIZADO, TAMANHO:
26/6, UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA COM 5000 UNIDADES. CX 101

25 GRAMPO TRANÇADO, APLICAÇÃO: PARA FIXAR PAPEL, TIPO: NIQUELADO, TRANÇADO, Nº 2, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: CAIXA COM 50 UNIDADES. CX 10

26 LIVRO ATA CAPA DURA COM 100 FOLHAS NUMERADAS UN 30

27 LIVRO PROTOCOLO, MATERIAL CAPA: PAPEL CARTÃO (CAPA DURA), ALTURA: 23 CM, LARGURA: 16 CM,
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: FOLHAS NUMERADAS, UNIDADE DE FORNECIMENTO: LIVRO COM 100 FOLHAS. UN 10

28 ORGANIZADOR DE MESA EM ACRÍLICO CAPACIDADE 3 POSIÇÕES, COR FUME (PORTA LÁPIS/CANETA/CLIPES) UN 22

29

ORGANIZADOR VERTICAL, ALTA QUALIDADE, RESISTÊNCIA E DURABILIDADE, 3 ESPAÇOS PARA ORGANIZAR
PAPÉIS, PASTAS, DOCUMENTOS E ETC. PODENDO SER UTILIZADO DEITADO OU EM PÉ, COR CRISTAL,
POLIESTIRENO, POSSUIR ORIFÍCIOS NA PARTE TRASEIRA PERMITINDO QUE O PRODUTO SEJA FIXADO OU
PENDURADO, COMPRIMENTO: 23,5CM, ALTURA: 33,5CM, PROFUNDIDADE: 11,5CM (ACEITAMOS VARIAÇÃO DE
ATÉ 2,0CM)

UN 26

30
PAPEL A4 , MATERIAL: SULFITE, GRAMATURA: 75G/M2, COMPRIMENTO: 297MM, LARGURA: 210MM, COR:
BRANCA, UNIDADE DE FORNECIMENTO: RESMA(COM 500 FOLHAS), FORMATO: A4. RESMA COM EMBALAGEM
INDIVIDUAL.

RS 1781

31 PAPEL CARBONO, MATERIAL: PELÍCULA DE POLIÉSTER (FILME), COMPRIMENTO: 297MM, LARGURA: 210MM,
COR: AZUL, TIPO FACE: MONO FACE, UNIDADE DE FORNECIMENTO: CAIXA COM 100 FOLHAS. PCT 5

32
PASTA PLÁSTICA, MATERIAL CAPA: PLÁSTICO, TIPO CAPA: DURA, COR: PRETA, COMPRIMENTO: 34CM,
LARGURA: 25CM, QUANTIDADE FUROS: 4, CONTEÚDO: 20 ENVELOPES DE PLÁSTICO TRANSPARENTE, TIPO
FIXAÇÃO: GRAMPO.

UN 81

33 PASTA ENCADERNADORA TIPO TRILHO, MATERIAL: PAPEL CARTÃO 268G/M2, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:
PLASTIFICADA, COM PRESILHA EM METAL, SEM ABAS, MEDINDO: 23 X 34,5CM, COR: VARIADAS. UN 188

34 PASTA ENVELOPE VERTICAL, FECHO CORDÃO, TRANSPARENTE, OFICIO UN 125

35 PASTA PLÁSTICA COM ELÁSTICOS E ABAS, MEDINDO: 23 X 34,5 CM, COM: VARIADAS. UN 111
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36 PASTA SANFONADA OFICIO, 12 DIVISÕES CONFECCIONADA EM POLIPROPILENO, MATÉRIA PRIMA ATÓXICA,
IMPERMEÁVEL, RESISTENTE, FECHAMENTO COM ELÁSTICO, TRANSPARENTE. UN 40

37 PASTA PROTETORA, MATERIAL: PLÁSTICO PVC FLEXÍVEL, COMPRIMENTO: 340MM, LARGURA: 240MM, TIPO: L,
APLICAÇÃO: GUARDA PROVISÓRIA DE DOCUMENTOS. UN 395

38 PRANCHETA ACRÍLICA, CONSTITUÍDA EM PLÁSTICO RESISTENTE E FERRAGEM PARA FIXAÇÃO DE PAPEL.
MULTICORES, TAMANHO: 34X24CM. UN 75

39 RÉGUA PLASTICA TRANSPARENTE 30CM, COM ESCALA EM MILIMETRO. UN 22

40 SACOLA PLÁSTICA, EM POLIETILENO DE BAIXA DENSIDADE, MEDIDA 60cm x 75cm, ESPESSURA MÍNIMA 0,007
MICRAS. UN 2000

41 SACO PLASTICO TRANSPARENTE 15X30CM, PACOTE COM 1000 unidades PCT 24

42 TESOURA EM AÇO INOXIDÁVEL DE 8 POLEGADAS UN 31

4. ENQUADRAMENTO DO OBJETO

4.1. Informamos que os materiais a serem adquiridos enquadram-se na categoria de bens e
serviços comuns, de que tratam o Regulamento Interno de Licitações e Contratos do METRÔ-DF, por
possuir padrões de desempenho e caracterís5cas gerais e específicas, usualmente encontradas no
mercado.

5. REGIME DE EXECUÇÃO

5.1. O regime de execução será empreitada por preço unitário, conforme o disposto no
Art.29 do Regimento Interno de Licitações e Contratos.

6. PREVISÃO DE LOTE

6.1. Não há previsão de lotes.

7. CRITÉRIO DE JULGAMENTO

7.1. O critério de julgamento para o Pregão Eletrônico será através do menor preço por Item.

7.2. Para efeito de julgamento, não serão consideradas vantagens não previstas no
instrumento convocatório.

8. DO PRAZO DE ENTREGA

8.1. A(s) empresa(s) vencedora(s) deverá(ão) entregar o material contratado diretamente no
Almoxarifado Central da Companhia do Metropolitano do Distrito Federal – Metrô-DF, em até
20 (vinte) dias corridos, contados a par5r da data de entrega da Nota de Empenho ao fornecedor ou 
assinatura do contrato.

8.2. Em caso de prorrogação do prazo de entrega, este poderá ser autorizada
diretamente pelo Gestor do Contrato, por prazo não superior a 45 (quarenta e cinco) dias corridos, nos
seguintes casos:

8.2.1. Alteração do projeto ou especificações, pela Administração;

8.2.2. Superveniência de fato excepcional ou imprevisível, estranho à vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condições de execução do contrato;

8.2.3. Interrupção da execução do contrato ou diminuição do ritmo de trabalho por ordem e no
interesse da Administração;

8.2.4. Aumento das quan5dades inicialmente previstas no contrato, nos limites permi5dos por
esta Lei;

8.2.5. Impedimento de execução do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administração em documento contemporâneo à sua ocorrência;

8.2.6. Omissão ou atraso de providências a cargo da Administração, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execução do
contrato, sem prejuízo das sanções legais aplicáveis aos responsáveis.

8.3. A prorrogação do prazo de entrega deverá ser feito por escrito pela Contratada,
jus5ficadamente, antes de seu vencimento, comprovando que não houve culpa do fornecedor no
descumprimento do prazo contratual e em comum acordo entre as parte.

9. DO LOCAL DE ENTREGA

9.1. Todo material deverá ser entregue no Almoxarifado Central da Companhia do
Metropolitano do Distrito Federal – Metrô-DF, localizado no Bloco C do Complexo Administra5vo e
Operacional, Avenida Jequi5bá, Lote 155, Águas Claras – DF, CEP 71.929-540. Nos horários de 08:00
às 11:30 e de 13:30 às 16:30, de segunda a sexta-feira, exceto feriados.
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10. DO RECEBIMENTO DO MATERIAL

10.1. O material deverá ser recebido por um empregado do METRÔ-DF responsável pelo
Almoxarifado da Divisão de Patrimônio e Almoxarifado – ARPA, para verificação quanto à
conformidade daqueles com as especificações e quantitativos estipulados no Termo de Referência.

10.2. O Recebimento Provisório ocorrerá pelo prazo de até 5 (cinco) dias após a entrada dos
materiais no Almoxarifado supra citado, prazo este que servirá para as análises técnicas sobre os
materiais a serem adquiridos;

10.3. Caso as quan5dades ou qualidades sejam diferentes do apresentado neste Termo de
Referência, lavrar-se-á um Termo de Recusa e Devolução, no qual se consignarão as
desconformidades com as especificações. Nesta hipótese, todo o quan5ta5vo da entrega será
rejeitado, devendo ser subs5tuído no prazo de até 10 (dez) dias, quando se realizarão novamente as
verificações de adequação e conformidade dos materiais.

10.4. À Contratada caberá sanar as irregularidades apontadas no recebimento, submetendo a
etapa impugnada a nova verificação, ficando sobrestado o pagamento até a execução das correções
necessárias, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis.

10.5. Caso a subs5tuição não ocorra em até 10 (dez) dias corridos, ou caso o novo lote
também seja rejeitado, estará a Contratada incorrendo em atraso na entrega, sujeita à aplicação das
sanções previstas em lei.

10.6. Os custos da subs5tuição do lote rejeitado correrão exclusivamente às expensas da
Contratada.

10.7. O Termo de Recebimento Defini5vo deverá ser emi5do em até 10(dez) dias corridos
após a emissão do Termo de Recebimento Provisório citado no subitem 10.2.

10.8. O recebimento não exclui a responsabilidade da Contratada pelo perfeito desempenho
do objeto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da u5lização dos
mesmos.

11. DO PAGAMENTO

11.1.  O pagamento deverá ser realizado em até 15 dias corridos após o recebimento
definitivo do material.

11.2.  A Nota Fiscal será liberada para pagamento somente quando cumpridas todas as
condições pactuadas pela Contratada.

11.3. A Nota Fiscal deverá estar acompanhada das seguintes certidões:

Certidão Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e à
Dívida Ativa da União, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional – PGFN ou pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, em
plena validade;
Certidão de Regularidade de situação junto ao FGTS – CRF, expedida
pela Caixa Econômica Federal;
Certidão Negativa de Débitos para com o Distrito Federal, quando
empresa sediada, domiciliada ou com filial no Distrito Federal, expedida
pela Secretaria de Fazenda do Distrito Federal;
Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT, expedida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

12. DA GARANTIA/VALIDADE

12.1. O período de garan5a será contado a par5r da efe5va entrega do material que deverá
ser de no mínimo 12 (doze) meses.

13. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

13.1. Manter durante a vigência deste instrumento contratual as condições de habilitação
exigidas de acordo com a Regulamento Interno de Licitações e Contratos do METRÔ-DF.

13.2. Arcar com as despesas rela5vas a frete e seguro do fornecimento, inclusive quando
apresentarem defeitos e for necessária a remoção dos mesmos.

13.3. Comprometer-se ao fiel cumprimento das condições deste Termo de Referência.

13.4. Prestar todas as informações a respeito dos materiais, quando solicitado pela
contratante.

13.5. Recolher os tributos, taxas, impostos e contribuições que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto contratado.

13.6. Subs5tuir por outro de igual porte, o material que vier a apresentar defeito de
fabricação, dentro do período de garantia, se for o caso.

13.7. Comunicar à Companhia do Metropolitano do Distrito Federal – Metrô-DF, no prazo
máximo de 02 (dois) dias que antecedem ao prazo de vencimento da entrega do material, os mo5vos
que impeçam ou impossibilite o seu cumprimento, se for o caso;

13.8. Cabe à contratada a responsabilidade civil e pessoal por todo e qualquer dano que
cause ao METRÔ-DF, a terceiros ou a prepostos seus, por ação ou omissão em decorrência do
fornecimento dos materiais objeto contratado, não sendo o METRÔ-DF, em nenhuma hipótese,

Termo de Referência 4 (34417692)         SEI 00097-00018750/2019-33 / pg. 13



responsável por danos diretos, indiretos e lucros cessantes.

13.9. Na hipótese de chamamento do METRÔ-DF, em juízo, a qualquer Ntulo, a contratada
obriga-se a assumir todos os ônus decorrentes, ficando o METRÔ-DF, autorizado a glosar das suas
faturas devidas, as importâncias estimadas no processo.

13.10. Observar as disposições legais que regulem o exercício de sua a5vidade como empresa
legalmente habilitada para entrega do objeto contratado.

13.11. É proibida a subcontratação total ou parcial do seu objeto, a associação do contratado
com outrem (formação de consórcio), a cessão ou transferência, total ou parcial, bem como a fusão,
cisão ou incorporação, não admi5das neste Termo de Referência, no Edital de Licitação e no Contrato
para a aquisição de materiais, equipamentos e/ou serviços constantes deste Termo de Referência,
cons5tuindo mo5vo para rescisão contratual conforme o Regulamento Interno de Licitações e
Contratos do METRÔ-DF (artigo 44, 180 e 209).

14. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

14.1. Efetuar o pagamento na forma estabelecida, dentro do prazo es5pulado, desde que
atendidas as formalidades previstas.

14.2. No5ficar por escrito, à CONTRATADA, sobre qualquer irregularidade referente ao
fornecimento do material, devendo este se reportar ao METRÔ-DF no prazo máximo de 2 (dois) dias
úteis, contados a partir do recebimento da referida notificação.

15. DAS PENALIDADES

15.1. As licitantes e/ou contratadas que não cumprirem integralmente as obrigações
assumidas, garantida a prévia defesa, estão sujeitas às sanções em conformidade com o Regulamento
Interno de Licitações e Contratos do METRÔ-DF .

16. DA REDUÇÃO DE CONTRATOS

16.1. Esta aquisição não é abrangida pelo Decreto nº 39.624, de 09/01/2019, que dispõe
sobre a racionalização de despesas públicas no âmbito do Governo do Distrito Federal, por meio da
extinção ou redução dos contratos administrativos ou outros instrumentos jurídicos congêneres.

16.2. Trata-se te um material de primeira necessidade, é u5lizado nas estações
da Companhia. É necessário manter um estoque mínimo para atender as demandas da Divisão de
Estações e Divisão de Segurança.

17. DO GERENCIAMENTO

17.1. O gerenciamento do contrato de fornecimento dos materiais será de responsabilidade
da Divisão de Patrimônio e Almoxarifado – ARPA.

18. VIGÊNCIA DO CONTRATO

18.1. O prazo de vigência do contrato/Nota de Empenho é de 06(seis) meses.

 

Elaborado Conferido

Gláucio Nunes de Aguiar

Divisão de Patrimônio e Almoxarifado

Coordenador Setorial

Vanderson Soares Porto

Chefe da Divisão de Patrimônio e
Almoxarifado

De acordo Aprovado

Rodrigo Resende Silva

Chefe do Departamento de Recursos Materiais

 

Delcimar de Oliveira Silva

Diretor de Administração

Documento assinado eletronicamente por GLAUCIO NUNES DE AGUIAR - Matr.0002060-5,
Coordenador(a) Setorial, em 30/01/2020, às 11:12, conforme art. 6º do Decreto n° 36.756, de
16 de setembro de 2015, publicado no Diário Oficial  do Distrito Federal nº 180, quinta-feira,
17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por VANDERSON SOARES PORTO - Matr.0002093-1,
Chefe da Divisão de Patrimônio e Almoxarifado, em 30/01/2020, às 15:29, conforme art. 6º do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diário Oficial  do Distrito Federal
nº 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por RODRIGO RESENDE SILVA - Matr.0001417-6, Chefe
do Departamento de Recursos Materiais, em 31/01/2020, às 11:28, conforme art. 6º do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diário Oficial  do Distrito Federal
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nº 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por DELCIMAR DE OLIVEIRA SILVA - Matr.0003218-2,
Diretor(a) de Administração, em 07/02/2020, às 11:43, conforme art. 6º do Decreto n° 36.756,
de 16 de setembro de 2015, publicado no Diário Oficial  do Distrito Federal nº 180, quinta-
feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 34417692 código CRC= A4096AFB.

"Bras íl ia  - Patrimônio Cul tura l  da  Humanidade"

Avenida  Jequi tibá  155 - Complexo Adminis trativo e Operaciona l  do Metrô-DF - Ba i rro Águas  Claras  - CEP 71929-540 - DF

3353-7156
 

00097-00018750/2019-33 Doc. SEI/GDF 34417692

Termo de Referência 4 (34417692)         SEI 00097-00018750/2019-33 / pg. 15



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL

Divisão de Compras

   ANEXO II - MODELO DE DECLARAÇÃO

 

(Subitem 3.1.10.1)

MODELO DE DECLARAÇÃO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

 

A empresa ______________________________________________________, inscrita no CNPJ sob o
nº _________________, sediada no endereço ________________________________, telefone/fax nº
_______________________________, por intermédio de seu representante legal Sr(a). ________
__________________________, portador(a) da Carteira de Iden/dade nº _______________________
e do CPF nº _____________________, DECLARA para fins do disposto no ar/go 2º da Lei Distrital nº
4.770, de 22 de fevereiro de 2012, bem como, no Decreto Distrital nº 36.519 de 28 de maio de 2015,
que receberá, sem nenhum custo para a Contratante, bens, embalagens, recipientes ou equipamentos
inservíveis e não reaproveitáveis pela administração pública, provenientes do objeto da Dispensa de
Licitação nº ______ /2020 – METRÔ-DF, e que dará o des/no legalmente estabelecido para a
deposição e tratamento adequado de dejetos e resíduos.

Brasília-DF, _____ de ____________ de _____.

________________________________________________

Representante Legal

 

(Subitem 3.1.10.2)

DECLARAÇÃO DO FORNECEDOR

[RAZÃO SOCIAL DA EMPRESA], inscrita no CNPJ/MF sob o nº [número], com sede no [endereço
completo], neste ao representado, na forma de seus atos cons/tu/vos, por [NOME COMPLETO],
[estado civil], [profissão], portador da cédula de iden/dade RG nº [número e órgãos expedidor],
inscrito(a) no CPF/MF sob o nº [número], DECLARA sob as penas da lei que:

Tem plena ciência e concordância com as regras do Regulamento Interno de Licitações e
Contratos do METRÔ-DF, versão 1.1, publicada em 04/04/2019, no site www.metro.df.gov.br, e o
instrumento convocatório e seus anexos;

Inexiste vedação, impedimento ou conflito de interesses, conforme Capítulo III do Título I do
Regulamento e legislação aplicável; e

Compromete-se em comportar-se de modo é/co e íntegro, em combate à corrupção, para, em
especial:

(i) proibir que qualquer pessoa ou organização aja em seu nome, seja como representante,
agente, mandatária ou sob qualquer outro vínculo, u/lize qualquer meio imoral ou an/é/co nos
relacionamentos com empregados do METRÔ-DF;

(ii) não influir na decisão de outro participante quanto a participar ou não da referida licitação;
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(iii) apoiar e colaborar com o METRÔ-DF em qualquer apuração de suspeita de irregularidade ou
violação da lei ou dos princípios é/cos refle/dos nesta declaração, sempre em estrito respeito à
legislação vigente;

(iv) não oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente público, ou a
terceira pessoa a ele relacionada;

(v) não financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a prá/ca dos atos
ilícitos;

(vi) não u/lizar pessoa Tsica ou jurídica para ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a
identidade dos beneficiários dos atos praticados;

(vii) contribuir e não dificultar a a/vidade de inves/gação e/ou de fiscalização de órgãos,
en/dades ou agentes públicos, e nem intervir em sua atuação, inclusive no âmbito das agências
reguladoras e dos órgãos de fiscalização do sistema financeiro nacional;

(viii) não frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinação ou qualquer outro expediente, o
caráter competitivo de procedimento licitatório público;

(ix) não impedir ou perturbar a realização de qualquer ato de procedimento licitatório público;

(x) não afastar e não procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem
de qualquer tipo;

(xi) não criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa jurídica para par/cipar de licitação
pública ou celebrar contrato administrativo;

(xii) não obter vantagem ou beneTcio indevido, de modo fraudulento, de modificações ou
prorrogações de contratos celebrados com a administração pública, sem autorização em lei, no
ato convocatório da licitação pública ou nos respectivos instrumentos contratuais;

(xiii) não manipular ou fraudar o equilíbrio econômico-financeiro dos contratos celebrados com a
administração pública;

(xiv) reportar toda e qualquer irregularidade ao canal de denúncia próprio da Ouvidoria do
METRÔ-DF, sendo-lhe garantida a não retaliação.

 

Por ser verdade, firmo e dou fé.

 

Brasília-DF, _____ de ____________ de _____.

___________________________

Assinatura do licitante

 

(Subitem 3.1.10.3)

DECLARAÇÃO PARA OS FINS DO DECRETO Nº 39.860, DE 30 DE MAIO DE 2019

A empresa _________________________, inscrita no CNPJ sob o nº _________________, sediada no
endereço ________________________________, telefone/fax nº
_______________________________, por intermédio de seu representante legal Sr(a).
__________________________________, portador(a) da Carteira de Iden/dade nº
_______________________ e do CPF nº _____________________, DECLARA que não incorre nas
vedações previstas no art. 1º do Decreto nº 39.860, de 30 de maio de 2019. Essa Declaração é a
expressão da verdade, sob as penas da lei.
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Brasília-DF, _____ de ____________ de _____.

___________________________

Assinatura do licitante

 

(Subitem 3.1.10.4)

TERMO DE COMPROMISSO DE CONDUTA ÉTICA E DE COMBATE À CORRUPÇÃO

 

[RAZÃO SOCIAL DA EMPRESA], inscrita no CNPJ/MF sob o nº [número], com sede no [endereço
completo], neste ao representado, na forma de seus atos cons/tu/vos, por [NOME COMPLETO],
[estado civil], [profissão], portador da cédula de iden/dade RG nº [número e órgãos expedidor],
inscrito(a) no CPF/MF sob o nº [número], doravante denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que a CONTRATADA tem consciência de que a sociedade brasileira espera dos
agentes econômicos a declaração de adesão a princípios, posturas e procedimentos que possam
melhorar o ambiente político do Brasil, assim como anseia pela prática efetiva de tais princípios;

CONSIDERANDO que a CONTRATADA está desejosa de atender as expecta/vas da sociedade
brasileira;

CONSIDERANDO que a CONTRATADA está determinada a propagar boas práticas de ética empresarial,
que possam erradicar a corrupção do rol das estratégias para obter resultados econômicos;

CONSIDERANDO que a CONTRATADA está ciente de que a erradicação das prá/cas ilegais, imorais e
an/é/cas depende do esforço de agentes econômicos socialmente responsáveis em incen/var a
adoção de condutas éticas a um número cada vez maior de empresas e organizações civis;

Sob os termos do art. 299 do Código Penal Brasileiro, a CONTRATADA, por seu representante legal
infra-assinado, declara que proposta apresentada nesta licitação foi elaborada de maneira
independente e que o seu conteúdo, bem como a intenção de apresentá-la não foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado a, discu/do com ou recebido de qualquer outro par/cipante
em potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou por qualquer pessoa antes da
abertura oficial das propostas, tendo pleno conhecimento do disposto no art. 90, da Lei nº 8.666/93, e
no art. 5º, alíneas ‘d’ e ‘g’, da Lei nº 12.846/13 (“Lei Anticorrupção”).

Ainda, a CONTRATADA se compromete a:

1. Proibir que qualquer pessoa ou organização aja em seu nome, seja como representante, agente,
mandatária ou sob qualquer outro vínculo, u/lize qualquer meio imoral ou an/é/co nos
relacionamentos com empregados do METRÔ-DF;

2. Não influir na decisão de outro participante quanto a participar ou não da referida licitação;

3. Apoiar e colaborar com o METRÔ-DF em qualquer apuração de suspeita de irregularidade ou
violação da lei ou dos princípios é/cos refle/dos nesta declaração, sempre em estrito respeito à
legislação vigente;

5.  Não oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente público, ou a terceira
pessoa a ele relacionada;

6. Não financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a prática dos atos ilícitos;

7. Não u/lizar pessoa Tsica ou jurídica para ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a
identidade dos beneficiários dos atos praticados;

8. Contribuir e não dificultar a a/vidade de inves/gação e/ou de fiscalização de órgãos, en/dades ou
agentes públicos, e nem intervir em sua atuação, inclusive no âmbito das agências reguladoras e dos
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órgãos de fiscalização do sistema financeiro nacional;

9. Não frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinação ou qualquer outro expediente, o caráter
competitivo de procedimento licitatório público;

10. Não impedir ou perturbar a realização de qualquer ato de procedimento licitatório público;

11. Não afastar e não procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

12. Não criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa jurídica para par/cipar de licitação pública ou
celebrar contrato administrativo;

13. Não obter vantagem ou beneTcio indevido, de modo fraudulento, de modificações ou prorrogações
de contratos celebrados com a administração pública, sem autorização em lei, no ato convocatório da
licitação pública ou nos respectivos instrumentos contratuais;

14. Não manipular ou fraudar o equilíbrio econômico-financeiro dos contratos celebrados com a
administração pública.

15. Reportar toda e qualquer irregularidade ao canal de denúncia próprio da Ouvidoria do METRÔ-DF,
sendo-lhe garantida a não retaliação;

16. O signatário está plenamente ciente do teor e da extensão deste documento e que detém plenos
poderes e informações para firmá-lo.

Brasília-DF, __ de ________________ de ______.

___________________________

Assinatura do licitante

Documento assinado eletronicamente por ANDERSON LUIZ SENNA COSTA - Matr.0002859-2,
Chefe da Divisão de Compras, em 03/03/2020, às 16:44, conforme art. 6º do Decreto n° 36.756,
de 16 de setembro de 2015, publicado no Diário Oficial  do Distrito Federal nº 180, quinta-
feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 36180709 código CRC= AF24E567.
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL

Divisão de Compras

   ANEXO III DO EDITAL - MODELO DE PROPOSTA DE PREÇO

 

À COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL – METRÔ-DF

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº. XX/2020.

OBJETO: Fornecimento de materiais de expediente ao Metrô-DF.

 

Local e Data.

 

Prezados Senhores,

 

A empresa ____(Razão Social)____, inscrita no CNPJ sob o nº. __________, sediada no endereço (ou
com filial no Distrito Federal no endereço) ___________ - CEP: ________, vem apresentar Proposta de
Preço rela;va ao objeto da Dispensa de Licitação nº. __/201_, no valor total de R$ __________
(________), conforme discriminado na Planilha de Preços que se segue:

Item Especificação Marca/Modelo Quantidade Valor Unitário Valor Total
1    R$ R$
2    R$ R$

(...)    R$ R$
Valor total: (valor por extenso)

 

Declaramos a sujeição aos termos e condições do Edital e seus anexos, e que no preço proposto estão
inclusos todos os impostos, inclusive quanto ao Diferencial de Alíquota Interestadual de ICMS, caso
incidente, e outros dispêndios resultantes de taxas, regulamentos, posturas municipais, estaduais e
federais, além de todas as despesas rela;vas à embalagem, transporte, carga, descarga, seguros em
geral, salários, encargos da legislação social trabalhista, de infortunís;ca do trabalho e
responsabilidade por quaisquer danos causados a terceiros, enfim, tudo o que for necessário para a
prestação do serviço, conforme especificações do Edital e seus anexos, de forma que exima
totalmente o METRÔ-DF de quaisquer outros custos adicionais.

 

Prazo de Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Prazo de Entrega/Execução do(s) objeto(s): Em até 20 (vinte) dias corridos, a contar da assinatura do
recibo da nota de empenho.

Telefone(s): __________________.

E-mail: ______________________.
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__________(Assinatura)__________

Nome do sócio, proprietário ou responsável legal

Cargo exercido

 

Dados Bancários

Código do Banco: _____ Nome do Banco: _________________

Agência nº. _________ Nome da Agência: __________________

Número da Conta Corrente: _____________________________

Cidade: _______________ Estado: _______________________

 

OBSERVAÇÃO: Empresas de outros Estados da Federação que não mantenham filiais e/ou
representações no Distrito Federal, poderão indicar conta corrente de outro Banco, conforme Decreto
Distrital nº. 32.767 de 17/02/2011.

 

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitação, comprometemo-nos a assinar o recibo da nota de
empenho no prazo determinado estabelecido, e para esse fim fornecemos os seguintes dados do
Representante Legal da Empresa para que constem do recibo:

Nome: ________________________________________________________________
Endereço:______________________________________________________________
CEP: __________________ Cidade: ________________________ UF: _____________
CPF/MF: ________________________ Cargo/Função: __________________________
Cart. ldent nº: _______________________________ Expedido por: _______________
Naturalidade: ____________________ Nacionalidade: _________________________

Documento assinado eletronicamente por ANDERSON LUIZ SENNA COSTA - Matr.0002859-2,
Chefe da Divisão de Compras, em 03/03/2020, às 16:44, conforme art. 6º do Decreto n° 36.756,
de 16 de setembro de 2015, publicado no Diário Oficial  do Distrito Federal nº 180, quinta-
feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 36180808 código CRC= CBC90D53.

"Bras íl ia  - Patrimônio Cul tura l  da  Humanidade"

Avenida  Jequi tibá  155 - Complexo Adminis trativo e Operaciona l  do Metrô-DF - Ba i rro Águas  Claras  - CEP 71929-540 - DF
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL

Divisão de Patrimônio e Almoxarifado

Análise de Riscos SEI-GDF - METRO-DF/DAD/ARM/ARPA  

ANÁLISE DE RISCO

1. INTRODUÇÃO

A análise de riscos permite a iden)ficação, avaliação e gerenciamentos dos riscos
relacionado à contratação.

Os riscos analisados foram organizados em duas categorias:

Riscos que possam comprometer o sucesso dos processos de contratação.
Riscos de gestão contratual.

Para cada risco iden)ficado, define-se: a probabilidade de ocorrência dos eventos, os
possíveis danos potenciais em caso de acontecimento, possíveis ações preven)vas e con)ngências,
bem como a identificação de responsáveis por ação.

Após a iden)ficação e classificação, deve-se executar uma análise qualita)va e
quan)ta)va. A análise qualita)va dos riscos é realizada por meio da classificação escalar da
probabilidade e do impacto, conforme a tabela de referência a seguir.

 

Classificação Valor

Baixo 5

Médio 10

Alto 15

Tabela 1: Escala qualitativa de classificação.

 

A análise qualita)va dos riscos consiste na classificação conforme a relação entre a
probabilidade e o impacto, tal classificação resultará no nível do risco e direcionará as ações
relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestão do contrato. A tabela a seguir
apresenta a Matriz Probabilidade x Impacto, instrumento responsável pela definição dos critérios
quantitativos de classificação do nível de risco.

O produto da probabilidade pelo impacto de cada risco deve se enquadrar em uma
região da matriz probabilidade x impacto. Caso o risco enquadre-se na região verde, seu nível de risco
é entendido como baixo, logo admite-se a aceitação do mesmo ou adoção das medidas preven)vas,
através do uso de controles de segurança. Se es)ver na região amarela, entende-se como médio; e se
es)ver na região vermelha, entende-se como nível de risco alto. Nos casos de riscos classificados
como médio e alto, deve-se adotar obrigatoriamente os controles de segurança previstos.

2. MATRIZ DE RISCO

 

Risco Fase Descrição do
Risco

Probabilidade
(P)

Impacto/
Criticidade

(I)

Nivel de
risco

 (P X I)
Parte

Responsável Consequência  
Plano de Ação Plano de Contingência

1
Planejamento
da
Contratação

Não aprovação dos 
Termo de abertura
de aquisição

Baixo Alto Médio ARPA/ARM Atraso no processo de
contratação

Reuniões com autoridades
superiores para
alinhamento e aprovação.

Convocação de reunião
extraordinária da equipe da ARPA
para realização dos ajustes
necessários para encaminhamento
do processo.

2

Planejamento
da
Contratação/
Licitação

Morosidade na
execução do
processo aquisição

Baixo Alto Médio ARPA/ARCO

Indisponibilidade dos
materiais essenciais
para funcionamento da
empresa. Ex: Bobina
Térmica necessário
para venda de
bilhetes. 

Reuniões com as áreas
envolvidas para
alinhamento;
Controle do andamento do
processo  por todas as
áreas envolvidas, via SEI;

Disponibilizar imediatamente
de empregados da ARPA e das
áreas que necessitam dos materiais
para reuniões de esclarecimentos e
alinhamento de entendimentos com
as áreas com intuito de acelerar o
processo.

3
Planejamento
da
Contratação

Especificação dos
materiais não codiz
com a
necessidades das
áreas requisitantes.

Baixo Alto Médio ARPA Material insatisfatórios

Fazer revisão das
especificações dos
materiais junto as áreas
solicitantes.

Realizar mudanças necessárias.

4Licitação Licitação
impugnada Baixo Alto Médio ARPA Não realização da

aquisição.

Revisar
documentação,Termo de
Refêrencia, jurídica e
contratual antes de publicar
o edital. Revisar questões
polêmicas e avaliar
sugestões de melhorias.
Justificar tecnicamente e
financeiramente a
necessidade da compra.

Realizar ajustes, publicar novo
edital.

Licitação deserta ou Não realização da

Identificar os possíveis
fornecedores durante a
etapa de cotação de

Realizar  nova cotação de preço
usando banco de preço e outro
método de pesquisa de preço
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5Licitação Cotação de preço
abaixo do mercado

Médio Alto Alto ARPA Não realização da
aquisição.

etapa de cotação de
preços.
Realizar cotação usando
Banco de Preço

conforme decreto  nº 36.220, de 30
de dezembro de 2014.Realizar
ajustes no Termo de Referência ,
publicar novo edital.

6Execução
Contratual

Atraso na entrega
dos Materiais Baixo Médio Baixo ARPA Atraso na entrega do

Material

Previsão de inclusão no TR
de sanções por atraso não
justificado por parte da
empresa contratada.
Vincular o pagamento a
entrega dos materiais.

Aplicar sanções

7Execução
Contratual

Não entrega  dos
Materiais Baixo Alto Médio ARPA Não entrega  dos

Materiais

Previsão de inclusão no TR
de sanções pela não
entrega do material  por
parte da empresa
contratada.

Aplicar sanções  e realizar nova
contratação dos materiais não
entregues.

8Execução
Contratual

Entrega com
qualidade inferior à
exigida

Médio Médio Médio ARPA Material de baixa
qualidade

Realizar recusa do material
após recebimento
provisório.

Solicitar substituição do material no
prazo do TR caso a empresa não
realizar a troca aplicar sanções.
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